Hverfisnefnd 1

Kosningar og starfslysingar embeetta Hverfisnefndar 1

Pegar kosio er i embeetti er rétt ad hafa i huga personulega haefni peirra sem
velja skal. Notast skal vio pridju arfleifd til kosninga i embeaetti innan

Hverfisnefndar, samanber kafla 2.2. i pjonustuhandbok.

Oddamaadur:

Hver hverfis- og svaedisnefnd kys sér oddamann ar hopi deildarfulltrda, sem
starfar i tv0 &r i senn. Oddamadur nefndarinnar starfar pa ekki lengur sem
deildarfulltrdi sinnar heimadeildar, heldur sinnir eingéngu starfi oddamanns.
Oddamadur Hverfisnefndar (D.C.M.) er mikilveegur hlekkur  milli
deildarfulltrdans (G.S.R.) og landspjénusturadstefnunnar. Sem leidtogi
hverfisnefndar, en i henni sitja allir deildarfulltrdar i hverfinu, heyrir
oddamadurinn i samvisku hverfisins. pPar sem oddamadurinn fer fyrir hénd
hverfisnefndar & landspjénusturadstefnuna getur hann sagt hug hverfisins &

peim vettvangi.

Vid val & oddamanni og varamanni oddamanns er rétt ad hafa i huga einstakling
sem hefur haefni og getu til ad fa folk til ad vinna saman. Reynsla af stjornun og

rekstri er einnig gédur kostur.

Heaefniskrofur oddamanns:

e Oddamadurinn hefur starfad sem deildarfulltri og er kjorinn af 68rum
deildarfulltrdum til ad axla abyrgd a athofnum hverfisins.

e Oddamadurinn skal hafa a.m.k. 3 ara samfelldan edratima, til ad vera
kjorgengur til setu a landspjénusturadstefnunni.

e Til ad 60last kjorgengi skal viokomandi hafa starfad i hverfisnefnd i
a.m.k. eitt ar.

e Sé eda su sem fyrir valinu verdur skal hafa naegan tima og orku til ad

pjona hverfinu af kostgeefni.
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Skyldur oddamanns:

e Oddamadur styrir fundum hverfisnefndar.

e Sér um ad deila ut verkefnum og mynda nefndir innan
Hverfisnefndar.

e Tekur vid 6llum formlegum malefnum sem berast Hverfisnefnd.

e Heldur utan um fulltralista i samstarfi vid ritara, eins og hann kemur
fyrir & heimasiou Hverfisnefndar.

e Oddamadur sér um allar bréfasendingar og umsjon med peim.

e Oddamadur fer fyrir hond Hverfisnefndar & landspjonusturadstefnu,
sem haldin er i mai ar hvert.

e Oddamadur sendir fundarbod & pa sem skradir eru & fulltralista, 3
doégum fyrir hverfisnefndarfund.

Kosning oddamanns:

e Kjosa skal nyjan oddamann & aprilfundi annad hvert ar, sem er
oddatala.

e Nyr oddamadur tekur formlega vid embeetti a junifundi, sem einnig er
sidasti fundur starfsarsins.

e Frafarandi oddamadur situr junifund og adstodar nyjan oddamann

vid ad komast inni starfio.

Varaoddamadur:

Varaoddamadur skal leysa oddamann af, geti hann af einhverjum astaedum
ekki sinnt skyldum sinum. Varaoddamadur skal uppfylla sému haefniskréfur og
oddamadur. Varaoddamadur skal taka patt i starfi oddamanns og adstoda hann
vid undirbuning og setu a hverfisnefndarfundum. Varaoddamadur starfar i eitt
ar i senn. Varaoddamadur getur starfad sem deildarfulltrdi sinnar deildar en
skal segja sig fra pvi ef Oddamadur parf ad haetta og varaoddamadur tekur vio

starfi Oddamanns fram ad kosningum & junifundi.

28.9.2024 2



Hverfisnefnd 1

Kosning varaoddamanns:

e Kjosa skal nyjan varaoddamann a juanifundi og skal hann starfa i eitt
ar.
e Varaoddamadur skal sinna embeaetti sinu Gt timabilid, p6 svo ad hann

ljuki timabili sinu sem deildarfulltrai peirrar deildar sem hann situr

fyrir.

Gjaldkeri:

Hver hverfis- og sveedisnefnd kys sér gjaldkera ar hépi deildarfulltria, sem
starfar i tvd &r i senn. Askilegt er ad gjaldkerar hafi a.m.k. 3 ara samfellda
edrumennsku. Til ad 6dlast kjorgengi skal vidkomandi hafa starfad i
hverfisnefnd i a.m.k. eitt ar. Vio val a gjaldkera er rétt ad hafa i huga einstakling

sem kann skil a bokfaerslu og hefur synt abyrgd i fjarmalum.

Gjaldkeri meetir & fundi Hverfisnefndar par sem hann gerir grein fyrir
fijarhagslegri stoou nefndarinnar. Gjaldkeri sendir yfirlit ar bankareikningi til
ritara og oddamanns fyrir hvern fund. Gjaldkeri fylgist med rekstrarkostnadi
Hverfisnefndar og gerir grein fyrir honum hvenaer sem 6skad er. Allt umfram fé
rennur Oskipt til landspjonustunefndar (LPN). Gjaldkeri &samt Oddamanni er

prékuruhafi & reikningi Hverfisnefndar.

Kosning gjaldkera:

e Kjosa skal nyjan gjaldkera a junifundi annad hvert ar.

e Nyr gjaldkeri tekur formlega vid & septemberfundi, sem einnig er fyrsti
fundur starfséarsins.

e Gjaldkeri heldur afram ad starfa sem deildarfulltrGi sinnar
heimadeildar en sinnir gjaldkeraembaetti engu sidur i tvo ar.

e Gjaldkeri sinnir embaetti sinu i tvo ar, jafnvel p6 hann ljaki stérfum

sem deildarfulltrai &dur en skipunartima gjaldkera lykur.
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Ritari:

Hver hverfis- og svaedisnefnd kys sér ritara ar hopi deildarfulltrda, sem starfar i
tvo ar i senn. Askilegt er ad ritarar hafi a.m.k. 3 ara samfellda edraimennsku.
Til ad 6dlast kjorgengi skal viokomandi hafa starfad i Hverfisnefnd i a.m.k. eitt
ar.

Vid val a ritara er rétt ad hafa i huga einstakling sem hefur gott vald & ritudu og

t6ludu mali.

Ritari skrair fundargerdir og vardveitir paer baedi i prentudu og télvutaeku formi.
Ritari sér um ad setja fundargerdir inna vef Hverfisnefndar eda sendir &
deildarfulltrda auk pjéna Hverfisnefndar innan vid viku fra fundi. Ritari sér einnig

um ad viohaldafulltrGalista i samradi vio oddamann.

Kosning ritara:

e Kjosa skal nyjan ritara a junifundi annad hvert ar. sem er slétt tala.

e Nyr ritari tekur formlega vid & septemberfundi, sem einnig er fyrsti
fundur starfséarsins.

e Ritari heldur afram ad starfa sem deildarfulltrdi sinnar heimadeildar,

en sinnir ritaraembaetti engu sidur i tvo ar.

Vardandi setu i stjorn Hverfisnefndar og skyldur skv. skattayfirvéldum:

Hverfisnefnd setur sér starfsreglur vardandi hverjir skipa stjérn og eru abyrgir

gagnvart skattayfirvéldum og verda paer starfsreglur vidauki vid petta skjal.

Leidbeinendur

petta er 6formlegt hlutverk sem adstodar nyja deildarfulltrGa sem ekki hafa
verid varamenn adur en peir toku vid sem deildarfulltrdar og hafa par af leidandi
ekki fengid videigandi kynningu a hverfisnefnd.

Leidbeinandi reedir vid nyja deildarfulltrdann um tilgang hverfisnefndar og starf
innan hennar og er honum til taks ef spurningar vakna.
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Leidbeinendur eru aeskilega med 1 ars reynslu i hverfisnefnd.
Oddamadur parar saman nylida og leidbeinanda t.d. eftir kynningu deilda med

"Bydur einhver sig fram til ad leidbeina X um tilgang og starf innan

hverfisnefndar?"
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